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１．改訂履歴
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2、操作説明
2.1　キョーワのホームページへ接続

①　キョーワのホームページへ接続します。
対応ﾌﾞﾗｳｻﾞｰは下記以上のバージョンで
ご使用お願い致します。

・Internet Explorer
Version：11.0.9600.19540

・Google Chrome
Version：79.0.3945.88
※Google Chromeを使用する場合は
　ポップアップの設定が必要になります。
　詳細手順は52ページを参照してください。

・Microsoft Edge
Version：Microsoft Edge 44.17763.831.0

※操作説明書はInternet Explorerで
説明致します。

「InternetExplorer」が起動しましたら
①のアドレスバーに

 と入力し、[Enter]キーを押します。 

　※インターネットへの接続の詳細に関しては
　　ネットワーク管理者に問い合わせ願います。

 http://www.kyowa-logis.co.jp 

1

　　ネットワーク管理者に問い合わせ願います。
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2.1　キョーワのホームページへ接続

②　[情報照会]ボタンをクリックします。

※すぐにご利用したい場合は
当ページをお気に入りに追加すれば
毎回、アドレス(http://www.kyowa-logis.co.jp)
を入力する必要がなくなり便利です。2
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2.2　ログイン

①　事業所コード、寄託者コード、ユーザーＩＤ、
　パスワード入力します。

※各値は弊社より別途お知らせいたします。

※全て半角でアルファベットは大文字、小文字を
正確に入力してください。

②　[クッキーに保存する]にチェックをいれると
次回ログイン時から、事業所コード、寄託者コード、
ユーザーＩＤが自動で設定されます。

③　[ログイン]ボタンをクリックします。

1
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2
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2.3　各種設定

①　[設定]をクリックします。

※初めて利用する場合は、設定の内容を
必ず確認してください。

1
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2.3　各種設定
2.3.1　画面の設定(項目の増減、並び順)

①メニュー：[選択して下さい]の「▼」をクリックし
　変更したいメニューを選択してください。

※今回は受払照会で説明します。

1
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2.3　各種設定
2.3.1　画面の設定(項目の増減、並び順)

②画面に表示させる項目を設定します。

※初回は基本設定がセットされています

左側の『出力項目一覧』 にセットされいる項目が
上から順に受払照会画面で表示されます。

右側の『未使用出力項目一覧』にセットされいる
項目が表示させない項目となります。

※詳細手順は１１ページ

③画面に表示させる順番を設定します。

並び替えたい項目を５項目まで選択できます。
昇順・降順の選択も可能です。

※詳細手順は１２ページ

④ダウンロード時の出力ファイルを設定します。

2

3

④ダウンロード時の出力ファイルを設定します。

※詳細手順は１３ページ

CSV →データの再利用が可能な形式です。

XLSX→エクセル形式のファイルです。
※エクセル形式のデータを利用するには、

マイクロソフト社のExcel 2007 以上が
必要です。

PDF →PDF形式で印刷に適しています。
※PDFの場合、レポートタイプを選択してください
※ＰＤＦ形式のファイルを利用する場合は、

「Adobe Reader」が必要です。

⑤設定の変更が終わったら更新をクリックします。

4

5
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2.3　各種設定
2.3.1　画面の設定(項目の増減、並び順)

⑥正常に設定された場合は画面上部に
「更新しました」と表示されます。

6
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2.3　各種設定
2.3.2　画面の設定(出力項目の追加削除・出力順の変更) 例：受払照会画面に「商品名カナ」を追加し

 JANコードより先に表示させる場合

①右側の[未使用出力項目一覧]から商品名カナを
クリックします。

②[←追加]をクリックします。

※③[▼]、[▲]をクリックすると一覧に表示されて
いない項目を確認できます。

④追加した「商品名カナ」が左側に表示されます。

⑤左側の[出力項目一覧]より「商品名カナ」を
クリックし[▲]をクリックします。

1

2

3

5

⑥「商品名カナ」の表示順位が一つ上がり
JANより上に移動します。

4

6
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2.3　各種設定
2.3.3　画面の設定(画面表示の並び替え) 例：受払照会画面に「当日在庫」を「昇順」で

　表示する場合

①第１ＫＥＹの項目の[▼]をクリックします。

②当日在庫をクリックします。

1

2

③第１ＫＥＹの昇順/降順の[▼]をクリックします。

④昇順をクリックします。

3

4
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2.3　各種設定
2.3.4　画面の設定(出力形式(ダウンロード)) 例：受払照会画面のダウンロードを

　PDFからエクセルにする変更する場合

①　XLSXをクリックします。

②　XLSXが●に変わります。

1

②　XLSXが●に変わります。

2
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2.4　受払照会

①　[受払照会]をクリックします。

②　[検索]ボタンをクリックします。

※基準日の初期値は存在するデータの
最大値がセットされます。

※検索条件について
基準日→実際に受払を行った営業日です。
商品コード→ナフコ様商品コード
ＪＡＮ→ＪＡＮコード
商品区分→ナフコ様部門コード
商品状態→良品、Ｂ級品、検査待ち

1

2

商品状態→良品、Ｂ級品、検査待ち
１項当り→１画面中に表示する行数

※インターネットの接続回線の種類によって
検索に時間がかかる場合があります。
その場合は１項当りの表示件数を小さくすると
改善する場合があります。
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2.4　受払照会

③検索結果が表示されます。
※表示項目と順番は変更することが可能です。
　詳細手順は７ページを参照してください。

④画面下部のバーを操作すると隠れている項目
　を表示できます。

⑤15件以上データが存在する場合は<<前頁　次頁>>
をクリックして次の画面を表示してください。

3

4
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2.4　受払照会
2.4.1　ダウンロード(ファイルを開く、保存)

①[ダウンロード]をクリックします。

②画面の下部にダウンロード情報が表示されます。
用途に応じて『ファイルを開く』または『保存』を
クリックしてください。

※ダウンロードファイルは変更することが可能です。
　詳細手順は７ページを参照してください。

PDFの場合は、左のようなデータになります。

1

2

PDFの場合は、左のようなデータになります。

※Excel、CSVでの出力も可能です。
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2.5　入出庫履歴照会

①[入出庫履歴照会]をクリックします。

※旧ＷＥＢシステムの先日付欠品照会のデータは
こちらの機能に統合しております。

1
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2.5　入出庫履歴照会

②[検索]ボタンをクリックします。

※入出荷日の初期値は存在するデータの
最大値がセットされます

※検索条件について
入出庫日 →実際に入出庫を行った営業日
商品コード →ナフコ様商品コード
ＪＡＮ →ＪＡＮコード
入出荷先 →ナフコ様入出荷先コード
入出庫区分 →入庫、出庫
入出庫区分名称→ナフコ様入出庫区分名称
商品状態 →良品、Ｂ級品、検査待ち
１項当り →１画面中に表示する行数
データ区分 →通常、先日付、削除

※インターネットの接続回線の種類によって
検索に時間がかかる場合があります。
その場合は１項当りの表示件数を小さくすると
改善する場合があります。

2
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2.5　入出庫履歴照会

③検索結果が表示されます。
※表示項目と順番は変更することが可能です。
　詳細手順は７ページを参照ください。

④画面下部のバーを操作すると隠れている項目
　を表示できます。

⑤15件以上データが存在する場合は、<<前頁　次頁>>
をクリックして次の画面を表示してください。

3

4

5
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2.5　入出庫履歴照会
2.5.1　ダウンロード(ファイルを開く、保存)

①[ダウンロード]をクリックします。

②画面の下部にダウンロード情報が表示されます。
用途に応じて『ファイルを開く』または『保存』を
クリックしてください。

※ダウンロードファイルは変更することが可能です。
　詳細手順は７ページを参照してください。

PDFの場合は、左のようなデータになります。

1

2

PDFの場合は、左のようなデータになります。

※Excel、CSVでの出力も可能です。
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2.6　商品マスタ入力

①[商品マスタ入力]をクリックします。

1
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2.6　商品マスタ入力
2.6.1　新しく商品を登録する

①[処理区分]を「新規登録」にセットします。

②[明細入力]をクリックします。

1

2
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2.6　商品マスタ入力
2.6.1　新しく商品を登録する

③画面下部に登録修正入力用の項目が表示されます。
　下記入力ルールに従ってマスタ情報を

入力してください。
商品コード →必須、半角２０文字まで

通常のナフコ商品コードは８桁です。
JANコード →半角２０文字まで

通常のJANコードは１３桁です。
商品名 →半角４０文字まで
商品名カナ →半角４０文字まで
規格 →半角４０文字まで
規格カナ　 →半角４０文字まで
部門 →必須、選択
原単価(抜) →必須、数字5桁
売単価(抜) →必須、数字5桁

雑商品コードに変換する→ナフコ登録外商品の場合は

　チェックを付けて下さい。

3
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2.6　商品マスタ入力
2.6.1　新しく商品を登録する

④[登録]ボタンをクリックします。

⑤登録確認ポップが表示されるので
　[ＯＫ]をクリックします。

4

5
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2.6　商品マスタ入力
2.6.1　新しく商品を登録する

⑥青色で『正常に登録しました』と表示されます。

⑦登録内容が表示されます。

※続けて商品情報を入力し[登録]をクリックすると
連続でマスタを登録する事が可能です。

7

6
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2.6　商品マスタ入力
2.6.2　商品の削除を行う

①[処理区分]を「変更削除」にセットします。

②[明細入力]をクリックします。

1

2
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2.6　商品マスタ入力
2.6.2　商品の削除を行う

③既に設定してある商品の一覧が表示されます。

3

④[削除]項目をクリックしチェックします。

⑤[削除実行]ボタンをクリックします。

4

5
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2.6　商品マスタ入力
2.6.2　商品の削除を行う

⑥削除確認ポップが表示されるので
　[ＯＫ]をクリックします。

⑦赤色で「正常に削除しました」が表示されます。

6

7
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2.6　商品マスタ入力
2.6.3　商品の変更を行う

①[処理区分]を「変更削除」にセットします。

②[明細入力]をクリックします。

1

2
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2.6　商品マスタ入力
2.6.3　商品の変更を行う

③既に設定してある商品の一覧が表示されます。

3

④[変更]をクリックします。

4
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2.6　商品マスタ入力
2.6.3　商品の変更を行う

⑤入力内容を修正します。

⑥[内容修正]をクリックします。

5

6
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2.6　商品マスタ入力
2.6.3　商品の変更を行う

⑦内容修正確認ポップが表示されるので
　[ＯＫ]をクリックします。

⑧青色で「正常に更新しました。」が表示されます。

7

8
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2.7　出荷入力
2.7.1　登録処理

①[出荷入力]をクリックします。

1
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2.7　出荷入力
2.7.1　登録処理

②登録を選択します。

③各種情報を入力します。

在庫区分→『直送』または『KYOWA在庫』を選択
出荷先コード→5桁or6桁

（例） ナフコ赤穂店 指定なし →04267
ナフコ赤穂店 本館 →04267a
ナフコ赤穂店 21S →04267b

納品場所の指定に注意して下さい。
出荷Ｎｏ →自動で採番
部門 →ナフコの部門コード
個数 →出荷個口数
発注日 →入力日
出荷日 →倉庫より出荷する日付
納品日 →店舗へ納品する日付

④出荷先コードがわからない場合は
　出荷先コードの右側の[…]をクリックして下さい。

検索画面の利用は３８ページを参照してください。

2

3

4

5

検索画面の利用は３８ページを参照してください。

⑤[明細入力]ボタンをクリックします。
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2.7　出荷入力
2.7.1　登録処理

⑥出荷商品情報を入力します。

商品コード →ナフコ様商品コード
※画面上部の部門で選択した商品のみ入力可

納品数 →出荷する数量
発注形態 →ナフコ様から指示がない限り

　10:補充発注を選択
原単価(抜) →税抜価格
売単価(抜) →税抜価格

⑦商品コードがわからない場合は
　商品コードの右側の[…]をクリックして下さい。

検索画面の利用は３９ページを参照してください。

⑧[登録]ボタンをクリックします。

⑨登録確認ポップが表示されるので
　[ＯＫ]をクリックします。

9

6
7

8
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2.7　出荷入力
2.7.1　登録処理

⑩入力した内容の明細表示されます。

⑪続けて登録・修正入力を入力し[登録]をクリックすると
連続で登録する事が可能です。

⑫入力を終了する場合は[完了]をクリックします。

10

12

11

12
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2.7　出荷入力
2.7.1　登録処理

⑬青色で「正常に登録完了しました。」と表示されます。

13
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2.7　出荷入力
2.7.2　出荷先検索

①検索したい店舗名を入力してください。
※未入力で検索をクリックすると全ての出荷先

が表示されます。

②検索をクリックします。

1
2

③検索結果が表示されます。

④<<前頁　次頁>>をクリックすると
１００件単位で明細を切り替える事ができます。

⑤該当する店舗の[選択]をクリックします。

5

3

4
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2.7　出荷入力
2.7.3　商品検索

①検索したい商品名を入力してください。
※未入力で検索をクリックすると全ての出荷先

が表示されます。

②検索をクリックします。

1
2

③検索結果が表示されます。

④<<前頁　次頁>>をクリックすると
１００件単位で明細を切り替える事ができます。

⑤該当する商品の[選択]をクリックします。
5

3

4
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2.7　出荷入力
2.7.2　確定前訂正（登録したデータを変更または削除する場合）

①[処理区分]を「確定前訂正」に設定します。

②[出荷入力一覧]をクリックすると
次ページの出荷入力一覧画面が表示されます。

1 2
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2.7　出荷入力
2.7.2　確定前訂正（登録したデータを変更または削除する場合）

③該当条件を設定します。
※未入力で検索をクリックすると全てのデータが
　表示されます。

④[検索]をクリックします。

⑤検索結果が表示されます。

3

4

⑤検索結果が表示されます。

⑥<<前頁　次頁>>をクリックすると
１００件単位で明細を切り替える事ができます。

⑦該当する伝票の[選択]をクリックします。

※削除の場合は42ページへ
※変更の場合は43ページへ

75

6
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2.7　出荷入力
2.7.2　確定前訂正（登録したデータを削除する場合）

⑧[削除]のチェックを入れます。

⑨[削除実行]ボタンをクリックします。

⑩削除確認ポップが表示されるので
　[ＯＫ]をクリックします。

⑪画面上部に青色で「正常に削除しました(※最後に
　「完了」ﾎﾞﾀﾝを押して登録完了して下さい)」
　 と表示されます。

⑫完了ﾎﾞﾀﾝをクリックします。
画面上部に青色で「正常に登録完了しました。」
と表示されます。

※KYOWA在庫の訂正は、
出荷先コード、部門、発注日、納品日単位での
訂正となります。

8

9
12

11

訂正となります。

※直送の訂正は、
出荷Ｎｏ単位での訂正となります。

10
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2.7　出荷入力
2.7.2　確定前訂正（登録したデータを変更する場合）

⑧[変更]をクリックします。

⑨出荷情報が表示されるので値を変更します。

⑩[内容修正]をクリックします。

⑪更新確認ポップが表示されるので
　[ＯＫ]をクリックします。

⑪画面上部に青色で「正常に更新しました(※最後に
　「完了」ﾎﾞﾀﾝを押して登録完了して下さい)」
　 と表示されます。

⑬完了ﾎﾞﾀﾝをクリックします。
画面上部に青色で「正常に登録完了しました。」
が表示されます。

8

9

12

13

が表示されます。

10

11
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2.8　出荷確定

①[出荷確定]をクリックします。

1
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2.8　出荷確定

②検索条件を入力します。
※検索条件について

在庫区分 →直送、キョーワ在庫
発注日 →入力日
出荷先コード→5桁or6桁

（例） ナフコ赤穂店 指定なし →04267
ナフコ赤穂店 本館 →04267a
ナフコ赤穂店 21S →04267b

納品場所の指定に注意して下さい。
出荷日 →出荷入力で入力した出荷日
納品日 →出荷入力で入力した納品日
部門 →出荷入力で入力した部門
状況 →すべて、未確定、確定済

③[検索]をクリックします。
該当のデータが表示されます。

④確定したいﾃﾞｰﾀを選択します。
※複数選択可

2

3

4

5

⑤[確定]ボタンをクリックします。

⑥確認ポップが表示されるので
　[ＯＫ]をクリックします。

6
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2.8　出荷確定
『直送データ』を確定した場合は、帳票が２種類
表示されます。
印刷し、納品時に商品と一緒にお送りください。

※出荷する箱には、分かりやすく
「ＥＤＩ」と文字を書いて下さい。
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2.9　受領照会

①[受領照会]をクリックします。

1
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2.9　受領照会

②検索条件入力します。
※計上日の初期値は存在するデータの

最大値がセットされます。

※検索条件について
計上日 →実際にナフコ様が受領を行った日
商品コード→ナフコ様商品コード
ＪＡＮ →ＪＡＮコード
出荷先ＣＤ→5桁or6桁

（例） ナフコ赤穂店 指定なし →04267
ナフコ赤穂店 本館 →04267a
ナフコ赤穂店 21S →04267b

納品場所の指定に注意して下さい。
伝票区分 →ナフコ様伝票区分
伝票番号 →ナフコ様伝票番号
１項当り →１画面中に表示する行数

③[検索]ボタンをクリックします。

④検索結果が表示されます。

2

3

4

④検索結果が表示されます。

⑤画面下部のバーを操作すると隠れている項目
　を表示できます。

⑥15件以上データが存在する場合は<<前頁　次頁>>を
クリックして次の画面を表示してください。

5

6
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2.9　受領照会
2.9.1　ダウンロード(ファイルを開く、保存)

①[ダウンロード]をクリックします。

②画面の下部にダウンロード情報が表示されます。
用途に応じて『ファイルを開く』または『保存』を
クリックしてください。

※ダウンロードファイルは変更することが可能です。
　詳細手順は７ページを参照してください。

エクセルの場合は、左のようなデータになります。

1

2

エクセルの場合は、左のようなデータになります。

※CSVでの出力も可能です。
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2.10　提供資料

①提供資料クリックします。

②ダウンロードしたいファイルをチェックします。

③ダウンロードクリックします。

※弊社より提供資料があった場合
こちらからファイル受信できるようになっております。
必要なファイルを選択して頂き、
ファイルをダウンロードできます。

※ダウンロード期限日を過ぎた場合削除されます。

1

2

3
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2.11　終了

①[ログアウト]をクリックします。

1
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2.12　Google Chrome設定方法

①クリックします。

②設定をクリックします。

③検索画面に「ポップアップ」と入力します。

④サイトの設定をクリックします。

1

1

2

3

4
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2.12　ｃｈｒｏｍｅ設定方法

⑤ポップアップとリダイレクトをクリックします。

⑥許可の追加をクリックします。

5

⑦「https://kyowa-logis.jp/」を入力します。

⑧追加をクリックします。

6

7

8
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3　その他
・過去データは３ヶ月前まで保存可能です。それ以前のデータは、削除されます。
３ヶ月以前のデータに関しましては、以前にダウンロードしたデータを各々にて保存していただく等の方法で対応をお願い致します。

4　お問い合わせ
・操作についてのお問い合わせ → 株式会社　キョーワ　福岡支店　福岡センターⅤ　事務所

TEL：092-663-6031
・技術的なお問い合わせ → 株式会社　キョーワ　情報システム

TEL：092-691-3377
メール：kyowa-support@kyowa-logis.co.jp
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